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APRESENTACAO

Este manual foi elaborado com o objetivo de fornecer orientagcdes praticas e sistematizadas
sobre os procedimentos relacionados ao registro de teses e dissertagdes no repositorio do IFCE,
contribuindo para a organizagao, o controle de qualidade e a visibilidade da produgao cientifica
do IFCE.

Ao promover o correto gerenciamento da base, o IFCE refor¢a seu compromisso com a
preservagdo do conhecimento, a transparéncia académica e a disseminacdo da pesquisa por
meio de praticas alinhadas a0 movimento internacional de acesso aberto. O repositorio
funciona, assim, como instrumento estratégico de valida¢ao institucional, controle bibliografico
e prestagdo de contas publica da produgao técnico-cientifica dos programas de P6s-Graduagao.
Este manual se destina a comunidade académica do IFCE e demais agentes envolvidos no fluxo
de submissao e gestao das teses e dissertacdes da institui¢do, fortalecendo o papel institucional

da base de dados como ferramenta de gestao e difusao do conhecimento.
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1. OBJETIVO

A Base de Dados Institucional criada com o uso da ferramenta Dspace tem como
principal finalidade constituir-se em espago de organizagdo, preservacdo, gerenciamento e
disseminagdo da produgao intelectual da comunidade académica, com énfase especial em teses
e dissertacdes produzidas nos programas de Pds-Graduacdo da instituicdo, gerando como
resultado:

e Promocao da gestdo sistematica da producao autoral académica;

e Preservagao digital dos trabalhos académicos;

e Acesso e visibilidade da produgao cientifica do IFCE;

e Atendimento as exigéncias legais e normativas estabelecidas por agéncias de
fomento, 6rgdos de controle e avaliacao da Pos-Graduacgao;

e Integracdo de dados académicos;

e Monitoramento e controle do fluxo de submissdo e aprovagdo, com recursos de

moderacao.



2. PERFIS DE USUARIO

A Base de Dados opera com perfis de usuario distintos, cada um com permissdes
especificas no sistema. Essa organizacdo garante seguranga, rastreabilidade e eficiéncia no
gerenciamento da produg¢do autoral académica.

a. Administrador

Possui acesso total ao sistema, sendo responsavel pela gestdo técnica e operacional da
base de dados.

b. Usudrio comum (Permissdo de submissao)

Destinado a estudantes e professores que desejam realizar o deposito de trabalhos
académicos na base institucional.

c. Revisor (Moderador de submissoes)

Também conhecido como moderador, tem a fungdo de validar as submissdes realizadas,
garantindo que atendam aos critérios técnicos, normativos e editoriais definidos pela instituigao.



3. ACESSO AO REPOSITORIO DE TESES E DISSERTACOES

O acesso a base de dados ¢ realizado por meio do navegador web, utilizando o endereco do
repositorio (http://repositorio.ifce.edu.br). No acesso sem usudrio do sistema, o visitante pode
localizar os trabalhos cadastrados utilizando a opg¢ao “Tudo no DSpace” e fazer a busca por
data de publicagdo, autor, titulo, assunto e por categoria.

Tudo no DSpace =  Estatisticas

Por Data de Publicacao
Por Autor
Por Titulo

Por Assunto

It

Por Categoria de Assunto

4. ESTRUTURA DA BASE DE DADOS

A organizac¢ao da base de dados do repositdrio segue a estrutura hierarquica nativa do
sistema Dspace, que se baseia em comunidades ¢ colecdes:

Comunidade: ¢ a unidade superior na hierarquia do repositério. Representa uma
grande area ou divisdo institucional.

Coleciao: ¢ uma subdivisdo dentro da comunidade, onde os documentos sao
efetivamente depositados. Cada colecdo pode conter diversos itens (documentos) e esta
vinculada a uma tnica comunidade. No repositdorio desenvolvido, cada colecao recebeu o nome
do seu respectivo programa de Pds-Graduagao (PPGARTES, por exemplo):

Essa hierarquia (Comunidade > Colegao > Item) permite uma organizagado logica, clara
e funcional do repositorio. Cada item depositado (tese, dissertagdo ou produto técnico) ¢
vinculado a colecdo correspondente ao programa de Pos-Graduagdo e, por sua vez, a
comunidade de acordo com o tipo de trabalho. Esse modelo favorece a navegagao, a busca e a
gestdo dos conteudos no repositorio institucional.



5, FLUXO DE SUBMISSAO DE TESES E DISSERTACOES

A submissao ¢ permitida a todos os usudrios cadastrados no sistema.

5.1 Cadastro

a. Acesse o repositorio do IFCE (repositorio.ifce.edu.br)

b. Clique na seta ao lado da opg¢ao “Entrar” e selecione a op¢ao “Novo usuario?
Clique aqui para cadastrar”, informe seu e-mail institucional (@ifce.edu.br)
para cadastro e clique em cadastrar. Um e-mail com instrugdes e um link de
ativagdo sera enviado para o e-mail institucional.

c. No link enviado sera necessario aceitar os termos de uso do repositério € em
seguida preencher os dados basicos. Nome, Sobrenome e senha sdo os
campos obrigatdrios. Apds o preenchimento, clique em “Registro Completo”.
Uma mensagem para confirmacao de cadastro aparecera.

5.2 Submissao

a. Acesse o repositorio do IFCE (repositorio.ifce.edu.br)
b. Clique em entrar e informe e-mail e senha cadastrados
c. Clique na seta do lado direito superior e clique na opgao “MeuDSpace”
d. Clique em “Navegar” para selecionar o arquivo PDF a ser anexado.
Selecione um ou mais arquivos pdf (caso tenha trabalho mais um produto
vinculado)
Gomunidades:B Colegdes  TudoinoDSpate + Q@ 6-

----------
.......

Inicioc » MeuDSpace

OU navegar ‘ ‘5 ‘

e. Selecione o Programa de P6s-Graduagao a que o trabalho est4 vinculado e
serd mostrado o formulario de submissao.



f. Deverao ser preenchidos, no minimo, os campos a seguir sobre o trabalho:

Autor(a)

Orientador(a)

Titulo

Data de Publicag@o (no minimo, o ano)

Tipo — Dissertacao ou Tese

Area de Conhecimento (CNPq)

Programa de Pos-Graduagdo a que o trabalho estd vinculado. Deve ser o mesmo
escolhido e que aparece no topo da submissdo

Campus — campus do IFCE do Programa de P6s-Graduagao

Palavras-chave — Basta digitar cada texto e clicar na tecla tab para ser inserida.

Resumo em lingua portuguesa

Abstract — Resumo em lingua inglesa

Idioma
A medida que preenche o formulério, pode ser usado o botdo Salvar no final
do formulario para salvaguardar os dados ja preenchidos ou clicar na opgao
“Salvar para continuar depois”, caso precise parar € retomar em outro
momento.

g. Depois de todos os dados obrigatorios preenchidos, caso o trabalho tenha

restri¢des de acesso publico, o solicitante deve seguir para o passo “h”. Se o
trabalho ndo tem nenhuma restri¢cao de acesso publico, deve ser lida a licenga
ao final do formulario, clicar em “Confirmo a licenga acima” e clicar no botao
“depositar”. Nesse caso, apds aprovacdo pela instituicdo, todos os dados
ficardo publicos no repositorio.

h. Somente para casos de restricio de acesso publico ao trabalho, dados
sigilosos, patentes, segredo industrial: Apos o preenchimento dos dados
basicos, deve ser informado até qual data o trabalho deve ficar sob sigilo.



No Bloco ‘Enviar arquivos’, serdo mostrados os arquivos dos quais foram
feitos upload anteriormente. Ao lado de cada um deles tem um simbolo de
um lapis e deve ser clicado nele.

C AN |

Na opc¢do ‘tipo de condi¢do de acesso’ deve ser escolhido “embargo” para
garantir um periodo de sigilo do documento. A data que o arquivo podera
ficar publico deve ser informada na opg¢ao ‘Acesso permitido a partir de’.

Editar bitstream X

Arguivo Principal

Arquivo *

Trabalho Final.pdf

Descricao

Descricao

-+ Adicionar mais
Tipo de condicio de acesso

embargo

Acesso permitido a partir de * Acesso permitido até *

De ® ‘ [::] ] At E‘

X Cancelar

Clicar em Salvar

Deve ser lida a licenca ao final do formulario, clicar em “Confirmo a licenca acima” e
clicar no botdo “depositar”. O documento ficara restrito de acesso até a data definida
pelo autor e sera liberado na integra automaticamente apos vencimento da data.

Nos dois casos, ao final, devera aparecer uma mensagem de confirmagao

° Submissao depositada com sucesso
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6. FLUXO AVALIACAO DE TESES E DISSERTACOES

A avaliagao dos trabalhos submetidos ¢ permitida somente aos usuarios do sistema que
estdo vinculados ao grupo de sistema chamado revisores. Cada programa de Pés-Graduacao no
sistema tem uma lista especifica de revisores submetidos a ele. A definicdo de quem aprova ou
rejeita fica a critério de normativas da instituicdo. O usuario, apds ser cadastrado, pode ter seu

nivel de acesso alterado para revisor em um ou mais programas de Pds-Graduagao e executar
0s passos abaixo.

6.1 Avaliacao
a. Acesse o repositorio do IFCE (repositorio.ifce.edu.br)
b. Clique em entrar e informe e-mail e senha cadastrados
c. Clique na seta do lado direito superior e na opgao “MeuDSpace”
d. Na Opcao “Mostrar”, troque a opgao para “Tarefas de Fluxo de Trabalho”
".‘;'EEE'.':;'P Comunidades & Colecies  Tudo no DSpace « Q @ 9 -

Todo o DSpace | Pe no repositorio..

Mostrar Tarefas do Fluxo de Trabalho
“ Tarefas de fluxo de trabatho V‘| Agora exibindo 1 - 1de 1

Minhas submissées ‘

. Esperando pelo controladar
Itens supervisionados
Tarefas de fluxo de trabalho Nenhuma TesteTrabalho.pdf
R Miniatura
T 3 (Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Ceara, 2025
Disponivel 2 s
Teste
Tipo + )
~ Mostrar mais
Su =dor:
Data + )
: PROFNIT - Programa de Pos-graduacdo em Propriedade Intelectual e
Transferéncia de Tecnologia para Inovagao
Submetedor +

O Limpar filtros

e. Aparecerd a lista de trabalhos que devem ser avaliados daquele Programa de
Pos-Graduagdo a que vocé estd vinculado. No seu e-mail cadastrado no
sistema sempre chegard uma notificagdo sempre que uma nova submissao for
efetuada. Para iniciar, clique em Requerer e o trabalho serd atribuido para a
sua avaliacdo. Se quiser desistir da avaliacdo depois de ter requerido, vocé
pode clicar em “Retornar para o conjunto” e outra pessoa pode pegar o
trabalho para avaliagdo.
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Para avaliar o trabalho, deve ser clicado em ‘Visualizar’ e revisar todos os
dados submetidos e os arquivos anexados.

Tarefas do Fluxo de Trabalho

Agora exibindo 1 -1de 1

Nenhuma TesteTrabalho.pdf
Miniatura do C o
1gia do Ceara, 2025

(Instituto Federal d

Teste

- y e Educacao, Ciéncia e Tecni
Disponivel =

v Mostrar mais

Colecdo: PROFNIT - Programa de Pos-graduacao em Propriedade Intelectual e

Transferéncia de Tecnologia para Inovacao

O avaliador tem 3 opgdes: i) Aprovar a submissdo, ¢ o trabalho sera
publicado; ii) Pode editar a submissdo e corrigir algo, desde que esteja
autorizado pelo fluxo de trabalho de entrega e trabalhos de P6s-Graduagao e,
apos, aprovar o trabalho; iii) Clicar em rejeitar e devolver ao proponente para
as devidas corregdes € novo envio no futuro. Quando for enviado novamente,
todo esse processo de avaliagdo se repete.
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h. Caso o avaliador rejeite, recebera uma tela para descrever o motivo da
rejeicdo. Um e-mail com as informagdes sobre rejeicao e quem rejeitou € uma
descrigdo do motivo sera enviada para a pessoa que fez a submissao.

Maotivo X

Por favor, informe o motivo pela rejeicdo da submissdo na
caixa abaixo, indicando se o submetedor pade corrigir um
problema e reenviar.

Descreva o motivo da rejeicao

Rejeitar item

1. Apos a avaliacdo, a tarefa some da tela do avaliador.

7. REMOVER UM TRABALHO DEPOSITADO

A exclusdo de itens arquivados no repositério pode ser necessdria em casos de
duplicidade, erros no depdsito ou solicitagdes institucionais, desde que o usuério tenha perfil
com permissdes de administrador ou de gerenciamento da colecdo em questao.

Acesse a interface administrativa do repositorio com uma conta de administrador.
Navegue até a cole¢do onde o item esta depositado.
Localize o item na listagem (pode utilizar a busca).

Clique no titulo do item para acessar sua visualizacdo completa.



13

No canto superior da interface, clique na opc¢ao "Editar".

S

Clique na aba Situacao

Editar ltem

Situacao Bitstreams Metadados Curadoria Relacionamentos Histdrico de Versoes Controle de Acesso

Mapeamento de Colecao

Selecione a op¢ao "Excluir permanentemente".

Havera uma solicitacdo para que seja confirmada a exclusdo do item e entdo deve ser
clicado em “excluir” novamente.

Confirme a exclusdo quando solicitado. O item sera removido permanentemente do
repositorio.



8. METADADOS
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Os metadados adotados no repositorio de teses e dissertacdes do IFCE seguem os
padrdes recomendados pelo modelo da Biblioteca Digital de Teses e Dissertagdes (BDTD)
desenvolvido pelo Instituto Brasileiro de Informagao em Ciéncia e Tecnologia (IBICT). A lista

completa estd disponivel em Padrao brasileiro de metadados para descricdo de teses e
dissertacdes (MTD3-BR) v.3

A seguir, a lista de metadados escolhidos.

METADADOS
OBRIGATORIO [REPETITIVO METADADO VALOR
SIM Nao dc.creator Autor
SIM Sim dc.contributor.advisor Orientador
SIM Sim dc.description.resumo Resumo
SIM Sim dc.description.abstract Abstract
SIM Sim dc.publisher Nome da institui¢do por extenso
SIM Nao dc.publisher.country Pais da instituicdo
SIM Sim dc.publisher.department Nome da faculdade, instituto ou
departamento por extenso
SIM Sim dc.publisher.program Nome do Programa de Pos-
Graduagdo por extenso
SIM Sim dc.publisher.initials Sigla da institui¢do
NAO Nao dc.identifier.uri Identificador persistente
SIM Sim dc.subject Palavras-chave que descrevem o
assunto do documento
SIM Sim dc.subject.cnpq Area(s) do conhecimento do
documento (Tabela CNPq)
SIM Sim dc.description.sponsorship Agéncia de fomento
SIM Nao dc.type Tipo do documento: tese ou
dissertacao
SIM Nao dce.title O titulo e subtitulo da tese ou
dissertacdo na lingua do documento
SIM Nao dc.rights Direitos de acesso ao documento
SIM Nao dc.date.issued Data de defesa
SIM Nao dc.language Idioma
NAO Nio dc.identifier.citation Citagdo do documento
NAO Nao dc.publisher.campus Nome do campus



https://bdtd.ibict.br/vufind/Padrao_de_Metadados_da_BDTD_MTD3-BR_v_2017.pdf
https://bdtd.ibict.br/vufind/Padrao_de_Metadados_da_BDTD_MTD3-BR_v_2017.pdf

